[image: C:\Users\ZRQ\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps4C35.tmp.jpg]



[image: C:\Users\ZRQ\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps4C46.tmp.png] 


机械工程学院与
德国凯泽斯劳滕应用科技大学
联合培养硕士研究生项目
相关手续办理小结
             

[bookmark: _GoBack]感谢2016级研究生张蕊卿整理并提供流程小结供其他学生参考,材料准备请以实际年份官网为准.
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第1部分 [bookmark: _Toc474937465]前期准备
[bookmark: _Toc474937466]雅思准备
雅思成绩要求：均分6.0及以上，无小分要求。
时间要求：务必提前（德国教授面试之前）将雅思成绩考出。
注意：雅思报名建议同学们提前一个月报名（为了保证考场有考位）。
TIPS
推荐以下的网站，是关于德国留学的一个交流网站，同学们有不懂的问题都可以在这个网站上与其他同学交流。
http://www.abcdv.net/










第2部分 [bookmark: _Toc474937467]学校内部手续办理
[bookmark: _Toc474937468]德国教授面试
[bookmark: _Toc474937469]材料准备
填写学院要求的表格，填好后将纸质版的交给吕老师，并将电子版的也发给吕老师。
[bookmark: _Toc474937470]面试准备
英语问答；专业问题和一些非专业问题，均需提前准备。

[bookmark: _Toc474937471]研究生部
[bookmark: _Toc474937472]相关材料
填写相关表格，交至研究生部，与此同时，将同样的一份资料交至国际交流处。
注意：相关表格在学校国际交流中心官网上下载。

[bookmark: _Toc474937473]国际交流处
[bookmark: _Toc474937474]相关材料
填写相关表格，与研究生部上交的表格保持一致。
注意：相关表格在学校国际交流中心官网上下载。
[bookmark: _Toc474937475]注意
请同学时刻留意学院相关信息，如有新的材料，也请填写。



第3部分 [bookmark: _Toc474937476]学校外部手续办理
[bookmark: _Toc474937477]一、交流团组项目审核（APS审核）
[bookmark: _Toc474937478]审核程序介绍
德国高校在中德高校合作框架内录取的旨在德国获得学位的中国学生，可申请参加审核部的 “交流合作团组程序（P-Verfahren）”。 
能否参加“交流合作团组程序”，始终依据德国外交部的相关法令进行逐一审批。 德方合作高校须通过电子邮件（无具体格式要求）“leitung@aps.org.cn”告知审核部其已计划好的交流合作项目，并附上同中方合作高校所签订的合作协议的复印件。 
参加“交流合作团组程序”须满足如下条件：
   只有获得德国高校承诺可以提供学习位置的申请人，才可以参加交流合作团组程序。
 交流合作团组的申请人必须由德国高校相关人员在中国进行专业性筛选。面试官只能筛选 和其专业领域相同或相似的申请人。通过Skype或者其他远程视频软件同中国申请人进行 的电话面试和视频会议，则不符合要求。 
 中国学生交流合作团组程序的申请日期与德方高校的筛选日期的间隔不得超过6个月。 
 筛选面谈必须用英语或者德语进行，并做面谈笔录。
请在审核部网站 www.aps.org.cn 的“程序须知”中可以下载相关的《交流合作团组笔录表格》。面谈笔录须能够体现筛选的专业性，如果内容仅是单纯的动机询问则不符合要求。审核部会根据面谈笔录及申请材料内容决定该团组是否可以免除参加一般性的审核面谈。该面谈笔录必须和其他申请材料一起递交到审核部，或者提前通过电子邮件发送给审核部。

[bookmark: _Toc474937479]审核流程
1. 德国大学申请审核：
首先，德国高校将其与中国高校的合作计划及所筛选的学生名单通过邮件通知审核部。审核部会据此发给德国高校一个交流合作团组程序P-Verfahren（以P开头的）“团组号”。
2. 网上注册
学生从德国高校处得到“团组号”后，凭此在审核部网站上进行“交流合作团组审核程序”的注册，并取得个人账户的用户名和密码。在填写完全部的必要信息后，学生需要打印“在线注册证明”（PDF 格式）并亲笔签名，连同其他申请材料寄给审核部。如果在注册过程中发现问题，请给（pverfahren@aps.org.cn）发送电子邮件。
3. 审核费用汇款
交流合作团组申请人的审核费用为每人 1000 元人民币（包含签证费）。团组成员的审核费请以团组名义一笔通过银行汇到审核部账户。请务必在汇款附言内注明“团组号”！ 在递交的材料中必须附上该汇款单复印件，并注明“团组号”。审核部在收到汇款后才会受理申请。
4. 递交材料
团组成员的所有审核材料（见下）应汇总后一起递交，并附上：
- 合作协议的复印件
- 对中国学生所进行的专业性筛选的面谈笔录：需说明什么时间、地点、由谁、按照哪些专业标准进行的此次专业筛选面谈（德国教授E-mail）
- 通过筛选的学生名单（自己将名单整理出来）
- 中方及德方的联系方式：地址，电子邮件，电话和传真（自己整理）
5. 审核结果
审核部的工作周期为4周。在此周期内不提供审核进度的咨询。审核结束后，审核部会将审核结果传真给相关高校。交流合作团组的成员不会得到审核证书。
6. 递交签证
选择在北京审核部或者上海审核部递交签证的交流合作团组，均需要至少提前一周预约递交签证时间，请按辖区发邮件提前预约：
上海辖区发送至：sha-visumtermin@aps.org.cn


[bookmark: _Toc474937480]审核所需材料
请同学们时刻关注APS官网，若有更新，请将新材料也准备好。

—在线注册证明（注册后请打印出该证明，本人签字并贴上半年内的 2 寸证件照） 
—合作协议的复印件
—由德国高校教师填写的笔录表格
—中方及德方的联系方式：地址，电子邮件，电话和传真
—通过筛选的学生名单
—汇款单清晰复印件—注明“团组号”
—申请人身份证复印件
—申请人护照复印件
—本科毕业证书—需要公证或提供学校出具的密封信件
—学士学位证书—需要公证或提供学校出具的密封信件 
—硕士在读证明—需要公证或提供学校出具的密封信件
—硕士成绩单—需要公证或提供学校出具的密封信件

注意：建议本科毕业证书、学士学位证书翻译为德文，因为之后办理签证也需要的是德文翻译件；在读证明开中文和英文各一份即可；硕士成绩单开中文和英文各一份即可。


[bookmark: _Toc474937481]注意事项
翻译公证件是指附带德文或英文翻译的公证件原件。具体办理方法请咨询当
地公证处。
密封件是指由学校档案馆或者教务处开具的中英文对照并且放入信封，且信封封口盖上出具部门章印并密封的证明。
若本科是上海理工大学的同学请注意：本科毕业证书及学士学位证书密封件可由教务处开出，翻译必须在学校指定翻译公司翻译，指定翻译公司具体可上官网查询。
硕士中英在读证明直接由研究生办公室开取，并直接在研究生办公室密封盖章。

汇款账户：（请同学时刻注意官网更新的信息，保证汇款账户与官网一致）
    收款人名称： 德国驻华使馆文化处留德人员审核部 
账号： 332 456 013 427 
收款银行名称： 中国银行北京亮马河大厦支行


[bookmark: _Toc474937482]二、德意志银行存款（保证金）
[bookmark: _Toc474937483]相关介绍
保证金证明是之后办理签证所必需的一个材料，即签证所需材料中的经济来源证明复印件（德国银行开户存款至少8640欧元，每月支取至少720欧元），请同学们时刻关注APS官网，保证金的数额与官网要求保持一致。
[bookmark: _Toc474937484]所需材料
—开户表格（填写完整的满十八周岁适用的电子表格，打印两份，一份为自己留存资料）
—开户者本人护照及身份证原件，及A4大小、清晰的复印件一套。（注意：如为旧版护照，还需提供有本人签字的护照持有人签字页的复印件，且证件有效期在三个月以上）
—德国学校提供的入学通知书复印件一份，A4纸单面复印
—FATCA表格（从官网下载，手工填写）
—资金来源证明文件（和开户表格填写的内容保持一致）
—登记卡和阅读确认回执（从官网下载，手工填写）
[bookmark: _Toc474937485]注意事项
所填写表格请一定按照德意志银行官网的要求填写！
资金来源证明文件：
1、账户是父母的：保证金必须要换成欧元，流水或者存单都可以。但是单据上要明确账户里的金额必须超过实际开户所需的最低金额。比如开户所需8640欧，那么单据上必须要大于8840欧（因为有两百欧的手续费），如下例（中国银行资金来源证明）：[image: ]

2、账户是自己的：自保金来自本工资收入的，出具相应的欧元存单即可。自保金来自父母资助的，要同时出具一份父母给你的打款证明，打款证明可以是人民币也可以是欧元的形式。
注意：建议同学们直接用父母账户，手续相对简单！




[bookmark: _Toc474937486]三、签证处递签
以下所有材料及申请流程均以上海签证处为例！
[bookmark: _Toc474937487]所需材料
请按以下顺序整理材料，不正确不予受理：
先出示护照（首页用曲别针夹一张白底二寸照片）；然后出示材料原件（录取证明，资金证明，毕业证学位证，保险证明，审核证书，VIDEX二维码）；最后递交两套材料，每套材料由上至下：

—签证申请表（首页右上角粘贴白底二寸照片，地址栏为现居地址，末页中文加拼音手写签名）
注意：申请表建议德文填写且不能有涂改痕迹！
—签证申请补充声明（末页中文加拼音手写签名）
—入境后医疗保险证明复印件
—保险声明（如果在德居留不超过一年，拼音签名+中文签名，入境出境日期和签证申请表保持一致；如果在德居留超过一年，只填拼音签名+中文签名）
—护照首页复印件
—德方录取证明复印件
情况一：高校录取通知书
情况二：语言班报名证明+学费收据+大学联系信或者大学申请证明
—经济来源证明复印件（即德意志银行存款证明）
德国银行开户存款至少8640欧元，每月支取至少720欧元或者德方开具的经济担保书或者奖学金证明
—语言水平证明复印件（如果中文证明必须附德文翻译）
—高校毕业证和学位证的复印件（附德文翻译）
—德文个人简历（至今为止的全部经历，必须有本人联系电话）
—德文留学动机说明
—审核证书复印件


[bookmark: _Toc474937488]注意事项
所有资料一定要按照官网要求填写！并时刻留意官网信息，如有新的资料，也请一并填写。
以下附几张2016年上海签证处办理要求的图片（同学们可以借鉴参考）：
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[image: C:\Users\ZRQ\AppData\Local\Temp\WeChat Files\662431327986040449.jpg] [image: C:\Users\ZRQ\AppData\Local\Temp\WeChat Files\568725214192717098.jpg]


一、学校内部


1、德国教授面试


二、学校外部


相关手续流程


2、德意志银行存款（保证金）   


3、签证处递签


2、研究生部


1、团组项目审核


3、国际交流处














































1

image1.jpeg




image2.png
Xigigz ¥




image3.png
@ ¥ © 4 £;

BANK OF CHInA

™ A % % E M

PERSONAL CERTIFICATE OF DEPOSIT

% # No, 3259544

FFiL M) Date:
o BENEE A
(A% G e b 4 0, ISR h;ﬂil}r;i:r . =
f_ 20 0 g0 et 4R 4% generesi
We bereby cenify hin om0 (oA o (DDMMAYYY)
MiMs
(typeorvali ientficaion 0V NESE Citizen fdent DN = )

s deposit sccounes with the Funk e flloms:

[ 3% fracin wifi/ &W
Do Acsons No Typeof Depos ey & Awoun

[

RETAGRETELNETNTRN, REFRRR,
Foe s of the Perscnal Cetifcate af Do, pase efer o e e i conditions oa he bock. Pease read arcfuly.

R i N




image4.jpeg
(APS % H)

B

W LRI AR, MMEMW&)@&?M& &2
SR TR ki = SRR P B R) | DR
BRI GRIGEY, LW, SAESE, R

B, SRR
BERZHENRL, FEMBD EET.

or ¥rankenve
herte nach

3 :
D FEHHER (A EARERSRA, KT s ?gééﬂl | Einreise st die Vo

FEEL)

2 A Géijcbu#@%E%gmw.'
) NEEEITREENEE  + BT A eobiad 02486000 | => |

4) PRETEE
5) M7 RBUEY S EN
[ i —: RRCREGE M

Datur:

] £
~ geplantes Einreise

L= 5 B IR W+ 2 SR+ K B 203 B2 HE B
T IR (5 5 ALV IBE 2% 0 48 242 B B 5l ¢

GEREERS)
| &) v kmER e

10) WSCEI 3Pl
11) HEAER S E

| WERITTT RS D 840, 1A XMED 7200055





image5.jpeg
R Attt e 1 E—
|) AL RREBR  [Osa eoan e TEEEEsEEEE
ARF e

Titgkel, des. Wechsels des Aufen
Auenthasstotus enthalten.

Dleser Kankenversiche
Versicherts e § 1 Abs.

O

GepANeS AuSrESEGBIUY o

k2
(P 11 Sy

CERARRETRR, AIDHLER (EEEA) WESHREATRND
TR (KA) B, RRERANENGE, LRS-, BE. TERELN
HRE SRR R RO,

105 GEATER BEOR 1|40 | KA KRN ARRENHROR T





image6.jpeg
0 B E I o

Dleses Ane sl ot unetgeltich Ll
LECTEET B
AL N,
- &N S i

Eintragungen
AARIBTAN





image7.jpeg
Lk

2 —-— A’f“i ;
i Aokt s | o
W B

— R T u
m_miwn.mwmm FHACARTCA AN

E
Frabere Farennameln) & 2973
3

| TR

Gursdatum (Tog Morat/sh) BT CE 7773

rmw T
Sy o) W ru-.mu-wwm FENIR (ETRNET I
o I ’
2 Kindor o Aol e Al ot K o e W (T ATULETHD
Tomerame —~ Namime T et
(/5 ik m ¢
i d
i
=il
ot W =
B
MR §
v
D — B
TeapE—





image8.jpeg
""‘-'wmn.m..,,.,\
i R .y
& A
d 2 Jr
on ¥ e
g = Ers
o

[ i
g‘;ﬂs DT

Aufenthaltsor i dr undesrepobikDecschond RERIER
Fausnumme olar bekann) B ZRGFT CEIGTE) r-mm o RRERT

o | D-=07743. Jena
werden et e BEEREFET

/

m——wﬁ‘—Wﬁ i TP

i we? B BT





image9.jpeg
Fava-
4
1. Erlernte: und (sofern. sbweichenc) ausgedbter Beruf WUR TR R

et mauissik

Db D e i ECTEI Ty e i
fL ol 03 2915 L'/ o2 |

% 7 Biite )

uummnk\mmmml‘nw i w_.vspmw-'

Bt ket g wml)-m B L Ry YT

[4-SindSievorbestraiy AESAHERH T Ois & Bien 71
3 )i o et Dovsschond. . 3 T
W ey i sesite i g i
i fess SBCANY
Do K. 3 GRER
s T i
e e Shang

e
[ e e s e i Dt oo i
B RN AR RRELRE, ANOE, SRR





