填写说明

1．本记录册是检查项目进展情况的主要依据，也是评价项目成果的重要依据之一。项目负责人必须认真、及时、准确、真实地记录项目执行的主要过程。
2．本记录册主要记录项目执行过程情况，如：取得成果、成功经验、失败原因、与指导教师的交流、参加学术交流与合作、团队合作、经费使用等方面内容，要求至少每月记录2次。
3．项目负责人及成员应定期请指导教师查阅项目过程记录册，与指导教师进行交流和研讨。
4．中期检查时项目负责人须将本记录册交指导教师检查和签字后，再交学院检查中期执行情况，教务处将抽查部分项目。
5．项目执行结束并答辩验收后，由项目负责人将本记录册及相关结题材料一起提交所在学院，由学院统一交教务处实践教学科。
6．本记录册平时由项目负责人保存。 















大学生创新创业训练项目承诺书

项目编号：________________所在学院：_____________ （公章）  
项目名称：______________________________________________ 
项目执行时间：______年_____月_____日起至____年____月____日止。
 为确保大学生创新创业训练项目顺利实施，本项目承诺遵守以下条款要求：
 1．在项目实施的全过程中实事求是、诚实守信，不利用项目做违法事情。
 2．项目经费严格按学校大学生创新创业训练项目有关规定合项目经费预算执行，专款专用，不虚列开支项目，不虚报经费。
 3．接受学校和学院对本项目的检查与监督。
 4．保证项目在毕业前完成，并按时提交结题报告及有关研究成果、项目经费决算（含使用明细）、仪器设备验收证明等材料。
 5．因本项目组人员主观原因致使项目无法执行的，将视情况对项目资助额度和项目级别进行适当的调整，或停止资助。
 6． 凡研究工作有发明创造等成果的，经学校科技处审查符合条件，可由科技处协助申报专利，以保护知识产权，维护学校的合法权益。
7．本承诺书须由本项目全体成员及指导老师签字，如有违反，本人愿承担相应责任。

  
项目组成员（签字）：                 指导教师（签字）： 
  




一、经费预算及使用明细
1、经费预算（单位：元）
	序号
	具体开支预算
	金额（元）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	立项金额
	


2、经费使用明细（单位：元）
	序号
	日期
	经费使用摘要
	报销金额
	经费余额

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


二、项目执行过程记录（正反7面）
	时间
	过程记录

	
第



周

	











项目记录人：                   年    月    日

	
第



周

	











项目记录人：                   年    月    日

	
第



周

	












项目记录人：                   年    月    日


三、中期检查记录
	自
评
（
进
展
情
况
、
存
在
问
题
）
	








项目成员：                         年    月    日

	指
导
教
师
评
语
	




指导教师：                         年    月    日

	检查意见
	
经专家组检查，□同意  □不同意 该项目继续研究。


专家组成员：                         年    月    日


四、结题验收记录
	
研
究
成
果
	□心得体会       （  ）份             □调查报告      （  ）份
□研究或设计方案 （  ）份             □图纸          （  ）份
□实物           （  ）件             □发表论文      （  ）篇
□软件、著作     （  ）份             □发明专利      （  ）项
□其他专利       （  ）项             ■结题报告
□竞赛获奖情况：               
需要具体说明的成果（如竞赛获奖、专利、论文名称及级别等）：

	
	序号
	成果名称
	级 别

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	指
导
教
师
评
语
	




指导教师：                         年    月    日

	验
收
意
见
	
经专家组检查，□同意  □不同意 该项目结题。


专家组成员：                         年    月    日



大学生创新创业训练计划项目结题材料

一、须提交本记录册、“结题申请表”和8000 字以上的结题报告纸质文档一份（有项目组全体成员签名），A4纸小四号宋体打印。
二、“最终成果”刻录光盘的内容：
1、结题报告：设计方案、创新成果介绍
2、创新成果的相关照片
3、公开发表论文、竞赛获奖、专利扫描件等成果资料
4、学术报告
5、项目成果展示内容
6、团队成员照片及个人介绍


















大学生创新创业训练计划项目申报和管理要求

1、申报
（1）申报人须是本校全日制在校一至三年级本科生（一年级学生需有高中时参加创新活动的获奖纪录，创业项目可以放宽到大四学生）； 
（2）项目以团队形式申报，最多不超过五人，成员可以跨学科，要求学术思想活跃，有团队合作和开拓创新精神，认真负责；
（3）项目应具有创新性、探索性和实践性，目标明确，实施可行、条件可靠；
（4）项目执行时间为一至两年（不能超过学生毕业年限）。
2、评审
（1）由学院组织专家对本院学生申报的项目进行初审并排序；
（2）由学校组织专家对申报的项目进行评审并公示。
3、运行
（1）项目批准立项后，由学生自主设计实验方案、实施实验，填写《大学生创新创业训练计划项目过程记录册》，指导教师要跟踪、指导整个实验过程；
（2）项目经费由学生根据学校财务制度和项目预算自主控制，业务费（如交通费、资料费、中期评审费等，不报餐饮食品通讯费）开支须小于项目经费的12%。
4、验收
（1）项目进行过半时，项目负责人须进行中期检查，并提交“项目中期检查表”和“进展报告”； 
[bookmark: _GoBack]（2）项目完成后须提交过程记录册、结题申请表及完整的项目验收所需资料；
（3）学校组织专家对项目进行评审或答辩验收，按优秀、通过、不通过评价，通过验收的项目组可获结题证书，优秀项目组可获优秀证书。
5、变更
（1）项目内容、成员、进度等不得随意变更，如确需变更，须提交“变更申请表”，由指导教师和所在学院签署意见后，报教务处批准；
（2）对执行不力的项目，指导教师和所在学院应提出意见，报教务处批准后中止项目执行，视情况合理处理项目经费。                  
